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تعريف الحوار

تومعتقداوقيمآراءلديهممنمعلقاء
،تيومعتقداوقيميآرائيعنتختلف

صيغةووالمحادثة،الكلامفنونمنفنفهو
لةوسيانهوالتفاهم،التواصلصيغمن

.والتفاهمللتواصل



ما الفرق بين الحوار والمناظرة؟

خصشيفوزوخاسر،فائزهناكالمناظرةفي
وهي،الآخرويخسرأفضل،حجةبعرض
.بطبيعتهاتنافسية

تعلموتمنكأتعلم،فائزانهناكالحوارفي
فقنتأووسط،حلإلىنتوصلوربمامني،
.الرأيفيالاختلافعلى



أهمية الحوار

مننالإنسابهاينتقلالتىالحضاريةالسماتمنهوالحوار
والاجتماعيةالمدنيةالحياةإلى،والتوحشالعزلةحالة
لمصالحاتبادلأجلمنوالشعوبالأفرادبينالتفاهموسيلة

المنافعوتحقيق
شبحيبتعدالدولبينمتصلحوارهناكيكونمابقدروأنه

والحروبالعدوان
هذايويةحعلىصحيةعلامةتعد،المجتمعفىالحواراستمرار

.ارالازدهوتحقيقالتقدم،منمزيدإلىواتجاهه،المجتمع



قواعد اجراء الحوار
الآخرونيقولهلمادائماًاستمع.
تتكلمانقبلفكّر.
الآخرتلوالواحدنتحدثانيجب
شيئاًتقولانتريدكنتانيديكارفع.
يتحدثمنمقاطعةيمنع.
تغضبولاالخلق،وحسنجسدك،لغةتذكر)
نالآخرينظروجهاتعنسلبياًالحديثمنبدلًانظرك،وجهاتعنايجابياًحديثاًتحدث.
معهمتختلفكنتلوحتىالآخرين،آراءاحترم.
آرائكحولمعكالناسيتفقانعلىتصرلا.
نوعهمأوعرقهمأوديانتهمعنالنظربغضالجميع،معلتنسجمجهدمنمالديككلابذل

.عمرهمأوالاجتماعي



عناصر القوة فى الحوار 
حولهاالحواريدورالتىالمشكلةبجوانبالجيدالإلمام
الدينيةبالنصوصالاستشهاديمكن
التاريخيةالمعلوماتاستخدام
اورالمححديثعلىالمصداقيةمنالكثيريضفىمماالأرقامبلغةالاستعانة
المنطقيةبالحججالحديثتطعيم
الواقعيةالحياةمنالأمثلةاستمداد
والوضوحبالدقةتسمتالتىاللغةبهاوأعنى،المقنعةاللغةاستخدام
والتساؤلاتالأسئلةطرحإجادة
الآخرالمحاوريطرحهسؤالأىعلىالإجابةإهمالعدم
ضلأفموقعفىكانيحاورهعمنكافيةمعلوماتالمحاورلدىتوافركلماوأخيرا



مظاهر الضعف فى الحوار 
  الظهور بمظهر التردد والنسيان
تابعين  محاولة تذكر المعلومات ، أو الأسماء ، أو الأرقام ما يؤدى إلى إملال الم

للحوار 
 الخروج عن موضوع المحاضرة ، بكثرة الاستطراد
 ضرتك ، ح)حشو الحديث باللوازم الشخصية كالقَسَم ، أو ألفاظ التفخيم

كسيادت
 مقاطعة المحاور الآخر أو التشويش عليه أثناء حديثه
 تعمد الإساءة الشخصية للمحاور الآخر
 الانفعال والتلويح بالأيدي فى وجه المحاور الآخر



أهمية الحوار
1-إزالة سوء الفهم
2-إزالة الشبهات
3-إظهار الحق
4-التقريب بين وجهات النظر والخلاف





 هو وصف دقيق لموضوع أو لعمل من الاعمال ، فهو عرض للمعلومات التقرير 
.والحقائق، وهو مصدر مهم للمعلومات ولتقييم الأنشطة والمعلومات

 .التقرير الوصفي، التقرير الإداري، التقرير العلمي ، التقرير الإخباري : ومن أنواعه 

 .المقدمة ، العرض ، الخاتمة ، الملاحق: مكونات التقرير 

كتابة التقرير 



• الوضوح والإيجاز 
.والسهولة

• .وصحتهادقة المعلومات 
• .للأفكارالترتيب الجيد 
• التنظيم والخط الواضح ، 

.الترقيممع وضع علامات 

شروط  كتابة التقرير 



 .وأهم المحاور والنقاط. الرئيس تحديد الموضوع 

 الكتب ، الانترنيت : جمع المعلومات من المصادر العلمية المعتمدة مثل 

 .كتابة المقدمة ، وتشمل عرض فكرة التقرير الاساسية ، وأهمية التقرير 

 .وعلى شكل نقاط ومحاور .عرض المعلومات بشكل متسلسل 

 .كتابة خاتمة موجزة عن أهم النتائج ، والتوصيات ، أو خلاصة للموضوع 

 .ذكر قائمة المصادر والمراجع ، أو أي ملحق آخر، مثل الجداول والرسوم 

خطوات كتابة التقرير 



السمنار

 هو تقديم وعرض موضوع علمي ومناقشته، وهو حلقة نقاشية : تعريفه
.دراسية،وطرح ومناقشة موضوع بأسلوب علمي

 :إعداد السمنار
 تحديد الموضوع-1

 جمع المعلومات من المصادر العلمية-2
 (الخاتمة-عرض المحتوى–مقدمة )وضع خطة للسمنار -3

 كتابة السمنار-4
 عمل السلايدات-5

 التحضير والمراجعة والتدريب-6



 :تقديم السمنار
 التحضير -1

 (ميةالبسملة والتحية والتقديم للموضوع مع سبب الاختيار والأه)البدء بمقدمة -2
 .عرض مضمون السمنار على شكل محاور ونقاط-3

 (شكر-توصيات-اقتراحات-نتائج-ملخص)الخاتمة -4
 فتح باب المناقشة-5



 :أسس السمنار الناجح
 الثقة والجرأة وعدم الخجل أو التوتر-1

 التحضير والإلمام بالموضوع-2
 السلايدات الصحيحة والجذابة-3

 استخدام لغة الجسد-4
 الوقفة المؤثرة-5

الصوت الواضح و والإلقاء المؤثر-6
مراعاة الوقت-7
الإيجاز-8
.الإجابة عن الأسئلة وإفساح وقت كافٍ للمناقشة-9



الملصق العلمي الأكاديمي)البوستر أو 

 البوستر الأكاديمي ورق مطبوع يصمم ليلصق على الجدار، ويخص الأكاديميين
والباحثين في المؤسسات الجامعية، ويهدف إلى عرض الأفكار الخاصة بالمشاريع
البحثية، أو التقارير بشكل مختصر وسريع، فيتم من خلال هذا البوستر طرح 

معلومات البحث أو التقرير على نحو مركز، بغية إتاحة الفرصة للقارئ من أجل 
.النقاش والحوار

 :وينقسم البوستر الأكاديمي على نمطين
 .البوستر العرضي ويغطي مساحة كبيرة-1
 .البوستر الطولي ويغطي مساحة قليلة-2



 a3-a2-a1 :أحجامه

 اسطة ويمكن عمل البوستر من خلال برنامج البور بوينت أو أو برنامج بابليشر أو بو
.النماذج الجاهزة على الانترنيت

 :أهم عناصر البوستر
 .ويكتب بشكل واضح وكبير: العنوان-1

 (مالجامعة والكلية والقس)اسم مقدم البوستر وأسماء الباحثين مع اسم المؤسسة -2
 الشعار أو الوكر الخاص بالمؤسسة أو الجامعة، ويوضع على يمين أو يسار -3

.البوستر
 .وتكون بسيطة ومختصرة لتهيئة أذان القارئ: المقدمة-4

 .الطرق والوسائل أو المنهج المتبع-5



 وتأخذ عادة حيزا كبيرا من البوستر ، ويمكن إرفاقها ببعض الصور أو: النتائج-6
.الجداول، أو الرسوم التوضيحية

 .الخاتمة أو خلاصة البحث-7
 .أهم المصادر والمراجع-8

:شروط ومعايير البوستر
 .الكتابة القليلة والموجزة-1

 .من مساحة البوستر% 40كثرة الفراغات، حوالي -2
 .أن يكون البوستر واضحا للقراءة، ومريحا للبصر-3

 .التنسيق والتنظيم-4
 . العنوان الواضح والكبير-5












