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 ئابوورى بةشى :

  ئيكسل بابةت:

قؤناغي دووةم = ( 2022=2021 سالى) كؤرس بوك – ثةرتووكى 
 كؤرسي دووةم

 هيمداد امين ابوبكر: مامؤستا ىناو
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 پەرتووکی کۆرس

 Course Book 

 رسۆك ى. ناو1 تةكنةلؤذياى زانيارى

ي هيمداد امين ابوبكرم.   ىستاۆمام ىناو .2 

  پرسر ەب

 کۆلێژش/ ە. ب3 بةريوةبردن و ئابوورى/ ئابوورى

  su.edu.krdhimdad.abubakr@:ئيمێل

 07503553481(:ەپەی ئارەزوو)ب ژمارەی تەلەفۆن

 

 

 پەيوەندی. 4

 

  لە رؤزيك  سەعات2:یتيۆر 

 سةعات لة رؤذيكدا 2ثراكتيكى 

    

بە ) يەکەى خوێندن. 5

  ە هەفتەيەک( لسەعات

 

 

 

 

  

 ژمارەی کارکردن. 6  يكَ كات ذمير بؤ هةر ثؤل2:دا مامۆستای وانەبێژ بۆ قوتابيان لە ماوەی هەفتەيەکئامادەبوونی 

 

 

 

 

 

 کۆدی کۆرس. 7 

  

                  

هيمداد امين ابوبكر ناوي تةواو :   

16/4/8919رِوَذو مانط و سالَى لة دايك بوون:     

07503553481ذمارةي موَبايل :   

himdad.abubakr@su.edu.krd  : ئيميل 

 برِوانامةي زانستي :

 

 2016لة هةوليَر  -بة ثيى فةرمانى زانكؤيى زانكؤى سةلاحةددين زانستى ثيَ بة خشينى بروانامةى -1

 پرۆفايەلی مامۆستا. 8
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 نازناوى زانستى:

2018 لة هةوليَر  -مامؤستاى ياريدةدةر بة ثيى فةرمانى زانكؤيى زانكؤى سةلاحةددين-1  

 ثسثؤرِى طشتى: زانستى ئابوورى

 

 

 ئةو مادانةى كة هةلَساوم بة طوتنةوةى لة زانكؤ و ثةيمانطاكان:

 ئابوورى بيركار ، ئابوورى كار ، ئيكسل

طوتؤتةوة:ئةو دامةزراوة ئةكادنميانةى كة وانةم تيَدا   

هةوليَر –كؤليَذى بةرِيَوةبردن و ئابوورى زانكؤى سةلاحةددين -1  

 

 بةشداريكردن لة خولى رِاهيَنان :

  سةرؤكايةتى زانكؤى سةلاحةدين خولى رِاهيَنانى كؤمثيوتةرلة-1

هةوليَر -خولى رِيَطاكانى وانة وتنةوة كة بؤ مامؤستايانى زانكؤ ساز دةدريَت لة زانكؤى سةلاحةددين-2  

 

 
 

 

 

 

 

 

10 . Course objective ئامانجى كؤرس بوك       

رى هةية لةكاريطةند كردنى بنضينةكانى كؤمثيوتةرة كة دةوريَكى ةئامانجى سةرةكى لة كؤرس بوك دةولةم  

بةرنامةى ئيكسل كة ثرة لة فرمان ، بؤ ئاشنا بوون بة  ةكانذيانمان وة بةكاردى لة طشت دامةزراوة جؤراو جؤر 
ين بة تايبةت لة بوارى شيكردنةوةى داتا لة كارى تويَذينةوةو دةكةوفؤمولةى جياواز كةلة بوارة جياازةكاندا كارى ثيَ 

 و لة ماوةى خويَندنى بةشى تيؤرى ،  هتد ةرمانطةو دامةزراوةكان لة ذميَريارى وةهةروةها لة ريكخستنى كارى ف
(مايكرؤسؤفت ئيَكسل وة  سيستةمى بةرنامةى ويندؤزتيَطةيشتنى بنةرةتى لة   ثراكتيكى  
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 ئامانجەکانی کۆرس. 11

 كؤمبيوتةرشاةزاييى تةواويان هةبيت لة سيستةمة جؤراوجؤرةكانى وا لة خويندكاران دةكات  -1

 وارةكاندابريكخستنى داتاى بيويست لة هةموو  شيكردنةوةو وبوارى كارى تويَذينةوةو لة  يار مةتى خويندكار دةدات    -2

  

 

 

 ئەرکەکانی قوتابی. 12
 لةم خالانة ثيكَ ديَت: رپرسیارێتی قوتابی خوێندکاربه

 کانداوانه بوونی قوتابیان لهئاماده -1
 اکاندوهتاقیکردنه لهبوونی قوتابیان ئاماده -2

 راهيان لة وانةى براكتيكى -3

 وةشيكردنةوةى داتايةكان  وة جى بةجى كردنى فةرمانةكان  -4
  ريطَةى وانة ووتنةوة. 13
 داتاشؤ وة ثةوةرثؤينت بةكار هيَنانى -1
 سبىةى ختته بةكار هيَنانى-2
 بةكاهيَنانى كتيَب -1

 لَى برسينةوة لة بابةتةكانى ثبَشوو راهيَنان وجىَ بةجىَ كردنى ئةرك دان بة خويندكار وةك  -2
 نگاندنڵسەهە سيستەمی. 14

 بةثى رینماى نوى تاقیكردنةوةكان بةم شیوَةیة دةبیت :

 نمرة  25وة براكتیكى  25لة  تیؤرى تاقیكردنةوةى یةكةم--1

 نمرة براكتیتكى( 25نمرة تیؤرى وة  25نمرة )  50وة كؤتایى سال  نمرة  50كؤشش لة تاقیكردنةوةى كؤتایى  -2

  

 کانی فێربووننجامەەئرده. 15
کانی کیهرهسه ئامانجهڕوونی  :نووسێت. بۆ نموونهفێربوون ده کانینجامهرئه، مامۆستا دهزۆر گرنگه یهم خانهی ئهوهپڕکردنه

 بۆ خوێندکار (کهته)بابه کهکۆرسه

 

اندن بؤ لسَةنطخویندكار بة شیوَةیةكى زانستى و ئةكادیمى فیَرى هة ؟وهم کۆرسهئه یی پێدانڕێگه بێت لهقوتابی چی نوێ فێرده

ت بؤ ردةبیَ هةلسوكةوتةكانى رؤذانةى خؤیى و دةوروبةرى دةبیت ، لة رؤى ئابوورییة وة، ناو نازناوى كارى رؤذانةى خؤى فیَ 

ییة؟ وة ض واست نیت ض كاتیكَ خوینَدكار دةبیتَة خواست كة دةضیتَ بؤ بازار؟ و ض كاتیك لة بازارةو خنموونة )فیَرى ئةوة دةب

 كاتیكَ لة زیَدةطى بةكار هیَن دایة (

 

 وشه کهمتر نهبێت ١٠٠ئهمه له 

 

 ليستی سەرچاوە. 16

 سەرچاوە بنەڕەتيەکان 

English Reference   

1- Greg Harvey, Microsoft Excel 2010for dummies, Wiley publishing Inc., Canada, 2010, 

www.wiley.com  . 
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2- Excel® 2007 for Dummies® Quick Reference Published by Wiley Publishing, 

Copyright © 2007 by Wiley Publishing, Inc., Indianapolis, Indiana 

3- John Walkenbach, Excel 2010 Formulas, Wiley Publishing, Copyright © 2010, 

www.wiley.com   

4 –Internet, for site: www. Microsoft.com, www.fanctionx.com . 

 

Arabic Refwrences: 

خالد  /درجمة باعتماد ستثمارات الثقافية، التفور داميز، دار الفاروق للا 2010جريج هارفي، مايكروسوفت اكسيل  -1
 .2011العامري، الطبعة العربية الاولى: 

 ، انتر نت.Microsoft Excel 2010محمد مالك محمد،  -2

 
 بابەتەکان .17 ناوی مامۆستای وانەبێژ

  هیمداد امین ابوبكر 

 کاتژمێر2وەک: 

 

ێرمهکه. توە له دەنووسێت که بهنیازە بیڵێتهلێرە مامۆستای وانهبێژ ناونیشانی ههموو ئهو بابهتانه 

ر ت. ههههروەها کورتهیهک له ئامانجی ههر یهک له بابهتهکان وبهروار وکاتی وانهکه دەنووسێ

 ههفته کهمتر نهبێت. ١٦تێرمێک له 
 

 Excel 2010نافذة  منها تتكون التي الأساسیة العناصر

Basic Elements of Excel 2010 Windows 

 Worksheet العمل  ورقة

 Creating New Workbook جدید  مصنف أنشاء

 Saving a Workbook المصنف  حفظ

 EXCEL من سابقة أصدارات بوساطة لأستخدامه مصنف حفظ

 السابقة EXCEL أصدارات يف أنشاؤها تم مصنفات مع للتعامل EXCEL 2010 أستخدام

 Excel 2010  مصنف في البیانات أدخال

Entering Data in Excel 2010 Worksheet 

 Selecting Cells تحدید الخلایا 

 Inserting a Row صف  أدراج

 Inserting a Column عمود أدراج

 Deleting Rows or Columns أعمدة أو صفوف حذف

http://www.fanctionx.com/
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 Adjusting Row Height الصف أرتفاع تعدیل

 Adjusting Column Width عمود عرض تعدیل

 Freezing Rows Titles عناوین الصفوف تجمید

 Freezing Columns Titles الأعمدة عناوین تجمید

 Hiding Rows and Columns والأعمدة الصفوف أخفاء

 Copying Cells Contents  الخلایا اتٌیمحتو نسخ

ٌ ی الخلا اتٌیمحتو نقل  Move Cells Contents ا

 Paste Options  اللصق خیارات

 Find And Replace والأستبدال البحث

 Go To ما خلیة الى الأنتقال

 Inserting a New Worksheet جدیدة عمل ورقة أدراج

 Deleting Worksheet العمل ورقة حذف

 Renaming Worksheet عمل ورقة أسم تغیر

 Hiding A Worksheet العمل ورقة أخفاء

 Copying Or Moving Worksheet   العمل ورقة نقل أو نسخ

 العمل أوراق أسماء تلوین

Names  Changing The Color Of Worksheets 

 Formatting A Text النص تنسییق

 Data Alignment In The Cells الخلایا  في البیانات محاذاة

 Hiding And Un Hiding Rows And Columns والأعمدة الصفوف وأظهار أخفاء

 Page Setup  الصفحة أعداد

 Header And Footer والتذییل الرأس

 Functions And Formulas والدوال الصیغ

 Sum Formula الجمع  دالة

 Editing A Formula تعدیل المعادلة
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 Average Formula المعدل دالة

 Relative Reference النسب المرجع

 Absolute Reference المطلق المرجع

 Min Maximum And Minimum Formulaالدنیا القیمة ودالة Max القیمة القصوى دالة

Examination Theory      30 marks       

Examination Practice        20 marks 

 

 (ئهگهر ههبێت) بابهتی پراکتیک. 18 
 هیمداد امین ابوبكر

 کاتژمێر 2وەک: 

 

ه ڵێتهوە لزە بیلێرە مامۆستای وانهبێژ ناونیشانی ههموو ئهو بابهته پراکتیکانه دەنووسێت که بهنیا

ه تێرمهکه. ههروەها کورتهیهک له ئامانجی ههر یهک له بابهتهکان وبهروار وکاتی وانهک

 دەنووسێت. 

 

Practictical Course Program       
 Inserting Picture صورة أدراج

 Picture Adjustments الصورة ضبط

 Picture Styles الصورة أنماط

 Inserting Shapes الأشكال أدراج

 Smart Artالهیكلیة المخططات

 Screenshot مقطع أدراج

 Themes السمات

 Conditional Formatting الشرطیة التنسیقات

 Protect Sheets  حمایة الأوراق

 Data Validation البینات صحة من التحقق

 Function Library الدوال مكتبة

 Hyperlink الفائق الربط

Sorting by One Column 

Sorting by Colors or Icons 

Sorting by Multiple Columns 
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Sorting by a Custom List 

Filtering Data 

Creating a Custom AutoFilter 

Using an Advanced Filter 

 Customize The Ribbon  الرئیسي الشریط تخصص

 Charts المخططات

 Switching Between Row And Column التبیدیل بین بیانات الصف والعمود

 To The Chart Adding Axis Titles للمخطط عناوین المحاور أضافة

 Changing Chart Type المخطط نوع تغییر

 Changing Chart Position المخطط موقع تغییر

 Sparkline’s المؤشر خطوط

Removing Duplicates 

Grouping and Outlining Data 

Recording a Macro 

Playing and Deleting a Macro 

Adding a Macro to the Quick Access Toolbar 

Function and Formatting with Recording a Macro 

Examination Theory      30 marks 

Examination Practice    20 marks 

 

 تاقيکردنەوەکان . 19

 بؤشايى  و فةرمانى ئايكؤنةكان. 1

ن ڕاست یا رستهیهکی کورت دەربارەی بابهتێک دەستهبهردەکرێت وپاشان قوتابی به لهم جۆرە تاقیکردنهوەیه: راست وچەوت. 2

 نموونه دەبێت دەستهبهربکرێت.چهوت دادەنێت. 

 

هواژەی یان دەستژمارەیهک دەستهواژە دەستهبهردەکرێت له ژێر رستهیهک وپاشان قوتاب لهم جۆرە تاقیکردنهوەیه: بژاردەی زۆر. 3

 نموونه دەبێت دەستهبهربکرێت.راست ههڵدەبژێرێت. 

 

 تێبينی تر . 20
 

 

 ڵ                                                             ی هاوهوهپێداچوونە .21
ند ند بکات و جهسهپه کهکانی کۆرسهتهڕۆکی بابهیر بکرێت و ناوهسه وهکادیمیهڵێکی ئهن هاوهلایهبێت لهده م کۆرسبووکهئه
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ر بکات.سهووی لهکه و واژڕۆکی کۆرسهر شیاوی ناوهسهک بنووسێت لهیهووشه  

  بێت.متر نهمامۆستا که ی زانستی لهبیت پلهو ده کهر کۆرسهسهبێت لهزانیاری هه که یهسهو کهڵ ئههاوه

 
 

  


