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 و ئەتەکێت  ڕێوڕەسمبەڕێوەبردنی بابەت: 

 ابراهیم هۆشمەند رفیق د.مامۆستای بابەت: 

 و ئابووری  کۆلێژی بەڕێوەبردن    
 کارگێڕی رێکخراوە گەشتیارییەکانبەشی 

                               چوارەمقۆناغی 

 بەشی سێیەم 
   ئامانجی بەڕێوەبردنی ڕێوڕەسمەکان و ئەتەکێت 

 ئەنجام دەدرێن. ەکاندا لە ئاهەنگە تایبەت و  کە لە دەوری مێزی نانخواردن یەدۆستانە یەکیگفتوگۆ  .١
دیپلۆماسی  و یاسا نێودەوڵەتییەکان سەبارەت بە ئیمتیازات و پارێزبەندییە  ەریت  پابەندبوون بە ن  .٢

 و نێودەوڵەتییەکان.
لە نێردراوەکانی و لە ڕێزگرتن  جوان  پێشوازییەکی  .٣ بیانی یان یەکێک  ی لە  لە سەرۆکی دەوڵەتی 

 پێشوازیکردن لێی. و رئەندازەبەدە
 

 کان و ئەتەکێت ەگرینگی بەڕێوەبردنی ڕێوڕەسم

 . ێکخراوەکانی میوانداری و ئەندامە کارکەرەکانیان(رگرنگییەکی زۆری هەیە کە لە نێوان )کۆمەڵگە، .１
بە  .２ گەیشتن  بۆ  دەگەڕێن  بەدوایدا  میوانداری  ڕێکخراوەکانی  کە  هەیە  ژیانی  ستراتیژی  ڕەهەندێکی 

 . ئامانجی سەرەکی خۆیان لە ئاستە جیاوازەکاندا، چ گشتی و چ تایبەت
پ .３ لە  هەیە  زۆری  بۆ  ڕگرنگییەکی  دەرەوەدا  ژینگەی  لە  گۆڕانکارییەکان  چاودێریکردنی  ۆسەی 

 . ۆڵکردنی ژینگەی ناوخۆیی خۆی ڕدیاریکردنی سوودی کێبڕکێ و کۆنت
و ئەتەکێت و بەکارهێنانیان    ڵۆتۆکۆ ڕگەشەکردن لە ڕێگەی کاریگەری و دەرئەنجامەکانی یاساکانی پ .４

ڕەنگە کاریگەری و ڕەهەندی ئەرێنی ڕەفتاری، مرۆیی و کۆمەڵایەتییان    بۆ کۆمەڵگا.ئەم دەرئەنجامانە
 هەبێت لە گەشەسەندنی کۆمەڵگادا. 

و ئەتەکێت لە ئاستی ئەو تاکانەی کە لە ڕێکخراوەکانی میوانداریدا    ڵۆتۆکۆ ڕگرنگی بەڕێوەبردنی پ .５
ان و لە ڕێگەی  چونکە ڕووخساری ڕاستەوخۆی ڕێکخراوەکەن بۆ گەشتیار  ،کاردەکەن ڕەنگ دەداتەوە 

 . ئەوانەوە خزمەت بە گەشتیاران دەکرێت
پەرەپێدانی تاکەکان کە لە ڕێکخراوەکانی میوانداریدا کاردەکەن لە ڕێگەی پەروەردەوەیە، ڕاهێنان و   .６

بڕوانامە، کە دەبێتە هۆی دابینکردنی کرێکارانی گەشتیاری بەڕێز کە ئاگاداری جێبەجێکردنی یاساکانی 
 . و ئەتەکێتن ڵبەڕێوەبردنی پرۆتۆکۆ 

 

 گرینگی بەڕێوەبردنی ڕێوڕەسم و ئەتەکێت بەپێی ئاستەکان 
 لەسەر ئاستی تاکی کرێکار لە رێکخراوەکانی میوانداری: .１

 گۆڕانی ڕەفتاری کارمەند.  .أ
 دابینکردنی کارامەیی بەڕێوەبردنی ڕێوڕەسم و ئەتەکێت بۆ کارمەند.  . ب
 دڵسۆزی ڕێکخراوەیی.  . ت
 . تازەگەریهاندانی داهێنان و  . ث
 ان. بەدەستهێنانی ڕەزامەندی کارمەند . ج



 
  
 

 2023-2024 پایزە – یەکەم ی سمستەر                                    
 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

2 
 

 و ئەتەکێت  ڕێوڕەسمبەڕێوەبردنی بابەت: 

 ابراهیم هۆشمەند رفیق د.مامۆستای بابەت: 

 و ئابووری  کۆلێژی بەڕێوەبردن    
 کارگێڕی رێکخراوە گەشتیارییەکانبەشی 

                               چوارەمقۆناغی 

 لەسەر ئاستی رێکخراوەکانی میوانداری: .２
 . یوانداریم  یکخراو ێر یگشت راپەڕاندنی  یباشترکردن .أ

 . کان ەندەتمەبیتا ۆییەمر   ەرچاو ەس  ییوامەردەب . ب
 . ۆڕی پسپ ی ماەبن . ت

 

 لەسەر ئاستی کۆمەڵگە: .３
 . گاەڵمۆ ک یتیرەو داب و ن فتار ەر ینکردنی. دابأ

 . یتیەەڵامۆ ک یانۆڕ. گب
 . یتیەەڵامۆ ک ئاشتی. ت
 .یت یەەڵامۆ ک یوتنەشکێ . پث

 
 

. 

 دا هونەرزانست و  لە نێوان   بەڕێوەبردنی ڕێوڕەسم
پ تایبەتمەندییەکانی  ڕبەڕێوەبردنی  لەسەر  پێشوەختە  زانیاری  بنەمای  لەسەر  زانست  وەک  ۆتۆکۆڵ 

ۆتۆکۆڵ و ئەتەکێت و پێشینە. بەڕێوەبردنی پرۆتۆکۆڵ وەک هونەرێک  ڕیاساکانی پڕەفتاری مرۆڤ و  
و ئەتەکێت دەگۆڕێت    ڵۆتۆکۆ ڕهتد، زانینی یاساکانی پ  ......بە ڕێکخستنی کۆبوونەوە و کۆنفڕانس و 

 بۆ واقیعی پراکتیکی. 
 

 انسەکاندا ڕکۆنف ینو ئەتەکێت لە ئامادەبوو ڕۆتۆکۆڵ گرنگترین یاساکانی پ
 لە کاتی خۆیدا بگەنە شوێنی کۆبوونەوەکە، یان پێنج خولەک پێش کاتی دیاریکراو. .1
. ئەگەر شوێنی هەر بانگهێشتکراوێک بۆ کۆبوونەوەکە بە ڕێگەی ناسنامەیەک دیاری نەکرا کە لەسەر  ٢

ستافەکەیەوە   یان  کۆبوونەوەکە  سەرۆکی  لەلایەن  ئەوەی  پێش  نابێت  دانراوە،  دانیشتنەکە  مێزی 
 ت بکرێت، بێتە پێشەوە بۆ ئەوەی شوێنێک بگرێتەوە. بانگهێش

بۆ ٣ میوانداریکردنتان  بۆ  نەکەن  دەستپێشخەری  ئەوان  ئەگەر  سەر  .  پێویستە    چوونە  کورسی، 
 ؟”  کورسی کوا بکەن: “ کە ەرێوڕسمپرسیارێک لە ڕێکخەرانی  

بانگهێشتکراوەکە لەلایەن کۆبوونەوەکە یان ، کە  کرد. ئەگەر بۆ یەکەمجار بەشداری کۆبوونەوەیەک  4
نەناسراو  کۆبوونەوەکە  و  بوو   سەرۆکی  دۆستانە  شێوەیەکی  بە  پێویستە  کورتی،  بە    ت خۆ   بە 

 ئامادەبووان بناسێنێت. 
، لەگەڵ ئەوانەی دانیشتوون  تویتئەگەر کاتی دەستپێکردنی کۆبوونەوەکە بە هەر هۆکارێک دواکەو   .٥

 ەنگ بکە. گفتوگۆیەکی دۆستانە و کەم د
ەگەر هەڵەیەکت بینی کە پەیوەندی بە نووسینی ناوی وڵات یان ئاڵای وڵاتەوە هەیە، “ئەمە پێویستی  ئ.٦

مەگەر   کارەکان  لە  نەبیت  بەردەوام  و  بکەیت،  گۆڕینی  لەسەر  پێداگری  و  بیت  دیپلۆماتیک  بەوەیە 
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بە   بەڵکو  لاببرێت،  )ڕێکخەران(  رێزەوە  هەڵەکە  پەیوەندیدار  کەسی  لە  بە  داوا  هەڵەکە  کە  بکەن 
 . دیپلۆماسی و ڕۆحێکی دۆستانە ڕاست بکەنەوە

پێویستە ئەو کەسەی بانگهێشتی کۆبوونەوەکە کراوە ئامادەبێت بۆ ئامادەبوون و بەشداریکردن و    .٧
 ەکەوە. گفتوگۆکردن لەسەر ئەو بابەتانەی کە بۆ کۆبوونەوەکە دیاریکراون، بە دیراسەکردنی کارنام

مۆبایلەکە بخەرە سەر بێدەنگ و خۆت بەدوور بگرە لە    ،ژووری کۆبوونەوەپێش ئەوەی بچیتە    .٨
پەیوەندیکردن لە کاتی دانیشتنی کۆبوونەوەکە، گەڕان بە ئینتەرنێت یان ناردنی نامەی کورت. ئەگەر  

، دەبێت مۆڵەت وەربگرێت و لە  کەیتیان پەیوەندییەک ب  ەیتەوە وەڵامی پەیوەندییەک بد  یتناچار بوو 
 ری کۆبوونەوە تەلەفۆنەکە بەکاربهێنێت. دەرەوەی ژوو 

پێویستە گرنگی بەو شتانە بدەیت کە لە کۆبوونەوەکەدا باسی لێوە دەکرێت و قسەکەر پشتگوێ  .٩
  نەخەیت و سەرقاڵی دانیشتن، سەیرکردنی دەرەوە، سەیرکردنی کاتژمێر، وێنەکێشان لەسەر کاغەز 

 بێت. ، ئەمەش کاریگەری نەرێنی لەسەر قسەکەرەکانت دەنەبیت
 . لەسەر گفتوگۆکە مەکە درێژدادڕی قسەکانی کەسانی تر مەبڕە،  ، . لە کاتی قسەکردندا١٠
 . ئاساییە لە کاتی گفتوگۆکەدا لەبارەی هەر خاڵێکی ناڕوون بپرسین. ١١
. ئەگەر گفتوگۆی تووڕەکەر بۆ ماوەیەکی زۆر بەردەوام بوو و بە شێوەیەک درێژ بووەوە کە لە  ١٢

 . بکەیتیان کۆبوونەوەکە  داوای دواخستنی گفتوگۆکە  باشترە ئامانجی سەرەکی گفتوگۆکە لابدات، 
  . بزنس کارت زۆر گرنگە، دەبێت لەگەڵ خۆت بیهێنیت بۆ کۆبوونەوەکە، هەروەها گونجاو نییە١٣

 کەسێک کارتەکەی پێبدات بەبێ ئەوەی تۆ بەرامبەری بکەیتەوە. 
ژوورەوە١4 چوونە  کارتی  هەمیشە  ئەوەی    )باج(.  بۆ  بکە،  لەبەر  سنگت  لەسەر  بەشداریکردنت  و 

لەلایەن    رێیتەوە بناس نەبیتتیمی  و  بۆ ڕێکخەرەوە شەرمەزار  پرۆتۆکۆڵ  لە  بەشێکە  ئەمە  ، چونکە 
 هەمان شێوە ئاسانتر بتناسن.  ئەوەی بەشداربووان و ڕێکخەران بە 

 پێویستە لە کۆتایی دانیشتنەکەدا سوپاسی سەرۆکی کۆبوونەوە یان ڕێکخەرانی دیار بکرێت.  .١٥
. لە ڕووی خواردنەوە یان ژەمەکانەوە دەستوەردان مەکەن لە بابەتی میوانداری. ئەوە بۆ خانەخوێ  ١٦

 و لیژنەی ڕێکخەر جێبهێڵە. 
لەبیرت بێت کە تۆ لەژێر مایکرۆسکۆپدایت، ئەوەی تۆ تێبینیت نەکردووە ڕەنگە سەرنجی بدرێت،    .١٧

لەلایەن   ساتێک،    میدیاو بەتایبەتی  هەر  کە  کەسێک  هیچ  بە  مەدە  دەرفەت  بۆیە  بەشداربووانەوە، 
ندن،  کردارێک، یان ڕەفتارێک بگرێت کە دەیگریتەبەر، وەک خۆی لەوانەیە ببێتە هۆی مشتومڕ، ناوزڕا

سەبارەت بە تۆ و نوێنەرایەتیکردنی وڵاتەکەت، کە لەوانەیە لە دژی  ،یان زیادکردنی وێنەیەکی نەرێنی
انسەکاندا  ڕو ئەتەکێت لە کۆبوونەوە و کۆنف  ڵۆتۆکۆ ڕتۆ و وڵاتەکەت وەک پێشێلکردنی یاساکانی پ

 وەربگیرێت. 
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 Official visits -الزيارات الرسمية -سەردانە فەرمییەکان
ئەو   بارگرانییانە هەیە کە دەخرێنە سەر  ئەو  بە گرنگی  پەیوەندی  بیانی  میوانانی  سەردانی فەرمی 

لە دەوڵەتەوە )سەردانی کەسایەتییە     ، کەسانەی کە ڕێکخستن بۆ سەردان لە هەموو ئاستەکاندا دەکەن
انسە  ڕفەرمییە بیانییەکان( بۆ دەوڵەت یان سەردانی هاوتاکانیان لە دەوڵەت بۆ وڵاتەکانی دیکە. کۆنف

نێودەوڵەتی و ناوچەییەکان، سەردانی فەرمی و پێشانگە نێودەوڵەتییەکان بوونەتە بەشێکی سەرەکی  
دا و  بازرگانی  جیهانی  و  دیپلۆماسی  کاری  ئامادەکردنی  لە  و  ڕێکخستن  پێویستی  ئەمەش  رایی، 

خۆیدا   بەدوای  یاوەریکردنیان  شاندەکان،  ئەندامانی  و  سەرۆک  لە  پێشوازیکردن  بۆ  بەرنامەیەکی 
هێناوە، ئاسانکاری بۆ ئەرکەکەیان و مانەوەیان لە وڵاتدا. پەیوەندییە کەسییەکان لە کاتی کۆنفڕانس،  

)س چ  دانوستان،  یان  پێشانگا،  لە  سەردان،  هەیە  زۆریان  پشکێکی  بازرگانی(،  یان  ئابووری،  یاسی، 
پرۆتۆکۆڵ  یان  پەیوەندییە گشتیەکان  پیاوی  بە کاری  ئامانجی پشت هەریەکێکیان، کە  سەرکەوتنی 

 پاڵپشتی دەکرێت بە تایبەتی.
 

 سەردانی سەرۆک دەوڵەتان و خۆشدووانی نێودەوڵەتی رێوڕەسمی
ی کۆمارێک بڕیار دەدات سەردانێکی فەرمی بۆ وڵاتانی  کاتێک پاشا، سەرۆکی دەوڵەت، یان سەرۆک

پ بەشی  بدات،  ئەنجام  میواندار،  ڕدۆست  وڵاتی  باڵیۆزی  لەگەڵ  هەماهەنگی  بە  وڵاتەکە  ۆتۆکۆڵی 
 بەرنامەی سەردانەکە ئامادە دەکات کە وردەکارییەکانی پەیوەست بەمانەی خوارەوە لەخۆدەگرێت: 

 . ڕۆژانی سەردان. ١
 وان. . ناوی هاوەڵانی می٢
 . ناوی شاندی فەخری ناوخۆیی کە یاوەری پاشا یان سەرۆکی دەوڵەت دەکەن.٣
هاوکات  4 دەکرێت،  دابەش  سەردانەکەدا  بە  پەیوەندیدار  ناوخۆییەکانی  بەشە  بەسەر  بەرنامەکە   .

بە نهێنی دەهێڵرێتەوە ئەگەر پێویست بکات، بە مەبەستی دڵنیابوون لە    زۆر  هەندێک وردەکاری بە  
 سەلامەتی میوانەکە. 

 بەرنامەکە لە کاتی هاتنی میوانەکەدا بەسەر هاوڕێکانی میواندا دابەش دەکرێت..٥
 کۆپییەکی بەرنامەکە پێشکەش بە میوانەکە دەکات.  .رێکخەری رێوڕەسمەکە ٦
 


