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 و ئەتەکێت  ڕێوڕەسمبەڕێوەبردنی بابەت: 

 ابراهیم هۆشمەند رفیق د.مامۆستای بابەت: 

 ئابووری و  کۆلێژی بەڕێوەبردن    
 کارگێڕی رێکخراوە گەشتیارییەکانبەشی 

                               چوارەمقۆناغی 

 بانکی پرسیار 
 پێناسەی ئەو چەمکانەی خوارەوە بکە:.1
 ئەو دەستەواژانەی خوارەوە چییە و  بۆ چ مەبەستیک بەکار دەهێنرێن؟   تێگەیشتنی تۆ  بۆ .2

  Lecture  - محاضرة  -وانەی ئەکادیمی.1
  Meeting - الاجتماع  -کۆبوووەنەوە.2
 . Forum  - الملتقى -دیدار.3

 Symposium - ندوة -کۆڕبەند.4
 Clinic  - ورشة عمل صغير-کلینیک.5
 Seminar  - حلقات الدراسیة  -سمینار6.
 Mass Meeting  - اللقاء الجماهيري  - ی جەماوەریکۆڕ.8
  Festival  - المهرجان -ستیڤاڵێف.9

 Conference Handbook   - دلیل المؤتمر  - رێبەری کۆنفڕانس . 10          
 .  Agenda - برامج   -ە/ ئەجێندا كارنام .11
  Conference Worksheet  - ورقة عمل المؤتمر  - .کارنامەی کۆنفڕانس12

  Conference Organizer  - منظم المؤتمر - .رێکخەری کۆنفڕانس14
 Podium -  منصة  - .سەکۆ/ پۆدیۆم 15
  Cocktail -حفلات الكوكتيل -کۆکتێڵ.16

  Panel  -اجتماع نقاش  -پانێڵ.17
  Speaker  -المحاضر -قسەکەر.18
  Convention  - مؤتمر -  کۆنگرە.19
  Conference    - المؤتمر -کۆنفڕانس.20

 Congress  - الكونغرس -كۆنگرێس.21
 Press Conference  - مؤتمر صحفي  -کۆنفڕانسی رۆژنامەوانی.22
 Workshop -   ورشة العمل  -وۆرکشۆپ.23
 Sponsors   -الراعون-ەکانسپۆنسەر.24
 Refreshment  break  - فترة استراحة    -.پشووی کاتی25
 Conference Center  –   مركز المؤتمرات   -ناوەندی کۆنگرەکان.26
  Exhibit Manager   - مدير المعرض  - بەڕێوەبەری پێشانگە.27

１.  

  Exhibition  –   المعرض  - پێشانگە.28 .２
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 Training Programs - برامج تدريبية -بەرنامەکانی راهێنان  .29

 Delegations  - الوفود -شاندەکان.30
 Card  Invitation  - بطاقة دعوة  -کارتی بانگهێشتکردن.31
 Invitation Letter  -خطاب دعوة  -امەنبانگهێشتن.32
  Invited  - المدعو  -بانگهێشتکراو .33
  Session  - جلسة الاجتماع - دانيشتنی کۆبوونەوە.34

  Proposal  - مقترح-پێشنیار /پڕۆپۆزەڵ/ .35 
 Tea Break  - استراحة الشاي –پشووی چایی .36
  Flag  -علم/ الرایة -ئاڵا/ پەرچەم/ بەیداخ.37
 Ceremony  -حفل مراسیمي -ئاهەنگی ڕێوڕەسمەکان.38
  Event  - المناسبة -بۆنە.39
 Meeting Room  - قاعات الاجتماعات  - هۆڵی کۆبوونەوەکان.40
 Party  - الحفلة  - ئاهەنگ.41
 Ceremonies  - حفل المراسم   -.ئاهەنگی ڕێوڕەسم42
 Ceremony Graduation - حفل التخرج  -.ئاهەنگی دەرچوون43
 Precedence - الأسبقية  - .پێشینە44
 Courtesy  -المجاملة -.خۆشدووانی45
  Opening Ceremony  - حفل افتاحي -.ئاهەنگی کردنەوە46
 VIP (Very Important Person)  -احد كبار الشخصيات  -.کەسێکی زۆر گرینگ47
 Electric Pointer  - مؤشر كهربائي  -پۆینتەر.48
 Rollup    -رول اب-.رۆلاب49
  Brochure  -كراسة –.بڕۆشور  50
 Handbook / leaflet/ Manual    Booklet /-  کتیب-.ناميلكە 51
 Host  - مضيف  - خانەخوێ.52
 Keynote Speaker  - المتحدث الرئيسي  -قسەکەری سەرەکی.53
 Moderator  - منسق، قائد المناقشة -پەرشتیاری گفتووگۆ رسە.54
 Agreements - الاتفاقيات -.رێککەوتنەكان55
 Contract  – العقد - .گرێبەست56
 Protocol  - المراسم -رێوڕەسم.57
  Etiquette- الاتيكيت-ئەتەکێت.59
 Signature  – توقیع -.واژوو 60
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      جۆری رێوڕەسم و ئەتەکێت بژمێرە.                                                             (10) پێنج  .3
لە    ، (Protocol)چەمکی    .4 چەمکە  ئەو  تۆ  بەڕای  دەگەڕێتەوە؟  بۆچی  سەرچاوەکەی 

کانی  ڕێساپەیڕەوکردنی  ئەو کەسەی بەرپرسیارە لە  کاروباری گشتیدا بۆچی بەکاردەهێنرێت؟  
            پڕۆتۆکۆڵ دەبێت چ تایبەتمەندییەکی هەبێت؟    

بنووسە.        انسەکانداڕکۆنفن لە  و ئەتەکێت لە ئامادەبوو   ڕۆتۆکۆڵپیاسای تایبەت بە    (5پێنج )  .5
 بە بە کورتی.  فەرمییەکانی نەتەوەی کورد سەرهەڵدانی ڕێوڕەسمەباس لە .6
مامەڵەکردن و هونەری پێکەوەژیان دادەنرێت، بریتین لە  ڕێوڕەسمەکان بە دەستووری    .7

ڕێکدەخەن  ئاهەنگەکان  و  بۆنە  کە  نێودەوڵەتی  دابونەریتی  روون    ڕێساو  رستەیە  ئەو 
 بکەرەرەوە بە خاڵ. 

 بە خاڵ بنووسە.  ێوڕەسم و ئەتەکێترجیاوازی نێوان   .8
 بیژمێرە. چبیە بە خاڵ  ئامانجی بەڕێوەبردنی ڕێوڕەسمەکان و ئەتەکێت  .9

 چییە بە خاڵ باسیان بکە.  کان و ئەتەکێتەگرینگی بەڕێوەبردنی ڕێوڕەسم .10
لەسەر ئاستی تاکی کرێکار لە رێکخراوەکانی   گرینگی بەڕێوەبردنی ڕێوڕەسم و ئەتەکێت  .11

 باس بکە.   میوانداری
باس   میوانداریلەسەر ئاستی رێکخراوەکانی  گرینگی بەڕێوەبردنی ڕێوڕەسم و ئەتەکێت    .12
 بکە. 
 باس بکە.  لەسەر ئاستی کۆمەڵگە گرینگی بەڕێوەبردنی ڕێوڕەسم و ئەتەکێت  .13
 دا بکە. هونەرزانست و  لە نێوان    بەڕێوەبردنی ڕێوڕەسمباس لە  .14
 شیبکەرەوە.  رێوڕەسمی سەردانی سەرۆک دەوڵەتان و خۆشدووانی نێودەوڵەتی   .15
 بکە.  جیهاندامێژووی ئاڵا لە  .باس لە مێژووی  16
دەزگاکاکان .  17 کۆمپانیاو  و  وڵاتان  ئاڵای  بەرزکردنەوەی  ووردی     پڕۆتۆکۆڵی  بە  چۆنە 

 باسیان بکە. 
 چۆنە روونی بکەرەوە.   واژوکردنی رێککەوتنامەکانرێوڕەسمی  .18
 .چۆن ئاڵا دادەنرێت لە کاتی واژووکردنی رێکەوتنەکاندا.19
 کوردستان چۆنە بە خاڵ بیانژمێرە. ی شێوەکانی بەکارهێنانی ئاڵا  .20
 چەند چییە باسیان بکە.  ئاڵا  بەکارهێنانی شێوازە هەڵەکانی.  21
هۆکاری دیاریکردنی ئەو رۆژە بۆچ  .چ رۆژێک بە رۆژی ئاڵای کوردستان دادەنرێت؟ ئایا  22

 بۆنەیەکی مێژووی دەگەڕێتەوە؟
 زانیاریەکی تێدابێت. .ناوەڕۆکی کارتی بانگهێشتانامە دەبێت چی  23
. کارتێکی بانگهێشتنامە بە شێوەی گریمانەیی بۆ یەکێک لەو بۆنانەی پێت خۆشە ئامادەی  24

 بکەیت.
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 .پێش ناردنی کارتی بانگهێشتنامە ئەە خاڵانە چین کە دەبێت لە بیری نەکەین؟25
 چین بیژمێرە.  جۆرەکانی کارتی بانگهێشتنامە   .26
 بژمێرە.  بانگهێشتکردنجۆرەکانی بۆنە بۆ   .27
 .کارتی بانگهێشتکردنی ئەلیکتڕۆنی چییە و سوودەکانی چین باسیان بکە. 28
   چییە باسی بکە.  بەشداربووانی کۆنفڕانسلە ڕوانگەی  نگی کۆنفڕانس  گری .29
 اسی بکە. چییە ب لەکانەوەهۆتێخاوەن  ڕوانگەی  لە   نگی کۆنفڕانسگری .30
 ژمیرە. ب فڕانسەکانهۆکارەکانی سەرکەوتنی کۆن  .31
لە    .32 بەرپرسن  بە    کۆنفڕانس ئەنجامدانی  ئەوانەی  پەیوەست  خاڵەکانی  هەموو  دەبێت 

 ن بیانژمێرە. ئەو مەرجانە کامە انسەکە دیاری بکەن، ڕهۆڵەکان و مەرجە پێویستەکانی کۆنف
 اس بکە. ە بلەرووی ئامانج و بابەتەو  ۆنفڕانس ک نی جۆرەکا  .33
 . اس بکەب نەوەلە ڕووی ئاست و گرنگی بەشداربووا ڕانس کۆنف نی جۆرەکا  .34
 . اس بکەب نجوگرافیای بەشداربووا  چوارچێوەی سەر بنەمای لە کۆنفڕانس نی جۆرەکا  .35
 ین باسی بکە. ەکان چسەرچاوەی داهاتی کۆنفرانس  .36
 باس بکە.  جۆرەکانی کۆڕبەند/ سیمپۆزیۆم.37
 .چۆن سیمپۆزیۆم بەڕێوەدەبرێت. 38
 ە. نسەکان پێویستە بژمێرکۆنفڕابۆ  انەی کەچاپکراو ە نامبەڵگەئەو  .39
 ؟ .سیمپۆزپۆمەکان چۆن بەڕێوەدەبرێن40
 بکە. ڕێوڕەسمی پێشکەشکردنی دیاری  .باس لە 41
 ؟ انسەکاندا چۆنەیادگاری لە کۆنفڕتنی رێورەسمی وێنەگر.42
 . بکە وێستگە مێژووییەکانی بەڕێوەبردنی ڕێوڕەسمەکان و ئەتەکێت  ی باس لە ت.بە کور43
ادەنرێتن لە  د  انیەتتێک بە بە یەکەم شارستتە کۆنەکاندا، چ شارستانیەیەستانشار   .لە چ 44

 پەیڕەوکردنی رێورەسمەکاندا.
 باسی بکە. بوە  یسلامیدا چۆنیەتی ئرستانتەکێت لە شاو ئە . رێوڕەسم 45
 ە. جۆرەکانی ئاهەنگ بژمێر.46
 بکە.   ڕێوڕەسمی ئاهەنگ کردنەوەو بۆنە فەرمییەکاس لە .با47
 . اوازەکاندا بژمێرە ( شێوەی رێکخستنی هۆڵەکان لە بۆنە جی10) دە .48
گەشتیاریدا    ئەو   .49 ڕێکخراوی  لە  پرۆتۆکۆڵەوە  بەشی  لەلایەن  کە  خزمەتگوزارییانەی 

 ن بکە. چین باسیا  پێشکەش دەکرێن
 بکە.  پڕۆگرامی ئاهەنگی وتاردانتی قسە لەسەر بە کور. 50

      


