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 ملاحظات مهمّة/ 
أ-عدد الصفحات بين 20 – 25 صفحة.
ب-يجب ترقيم الصفحات في الأسفل إبتداءً من صفحة المقدمة.
ج-عدد المصادر بين 7 – 10 مصدر:
1-يكتب المصدر في نهاية الفقرة داخل التقرير: (الإسم الثالث للمؤلف أو لقبه، سنة الطبع: رقم الصفحة).
2-يكتب المصدر في نهاية التقرير أي في قائمة المصادر: (الإسم الثالث أو اللقب، الإسم الأول، عنوان المصدر، جهة النشر، سنة الطبع).
د-وجود الأشكال والجداول مرغوب.
هـ- الإستعانة بالألوان والإهتمام بجمالية تصميم الغلاف.
و- حداثة المصادر ضروري.
وـ-الترتيب:
1-الغلاف                 2- ورقة فارغة                  3-المقدمة(نصف صفحة) 
4-كتابة الموضوع(التعريف، الأهمية، الأهداف، الأنواع أو الأبعاد، المراحل ).
5- الخاتمة.
6-قائمة المصادر.
7-ورقة فارغة.
8-الغلاف الأخير(نفس معلومات الغلاف الأول باللغة الإنكليزية).
